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機能一覧  
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①書き起こしボタンをタップ ②録音開始ボタンをタップ ③録音が開始されます

録音中はボタンが青く光ります
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~  

④会話が終了したら
録音停止ボタンをタップ

⑤録音停止後、確認ボタンを
OKすると自動で書き起こし

録音再開・要約/議事録作成・
保存・共有ができます
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①録音停止後、自動で
サマリ作成が生成されます。

②上部右側「サマリ」をタップ ③サマリ内容を確認・編集

※サマリが自動生成されない場
合、画面下部の「サマリ作成」
ボタンをタップすると生成でき
ます。

サマリ箇所をタップすると
編集が可能です。

サマリ作成中…
と点滅します。
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①議事録生成したいデータを選択 ②議事録作成をタップ ③議事録の生成

議事録作成中…と点滅します。
※多数ある議事録のフォーマットについては
15ページ参照
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④上部「議事録」
をタップします。

⑤議事録内容を確認。
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①編集したいデータを選択
②編集したい「サマリ」
「議事録」をタップ

③タイトルをタップして編集
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④本文をタップして編集 ⑤保存をタップして完了
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①検索したいデータを選択
②入力欄に検索したい
キーワードを入力

③検索キーワードに
該当した会話が表示されます
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①新規フォルダをタップ
②フォルダ情報を入力して

「登録」をタップ
事前にカテゴリ登録を
しておくと便利です。
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①フォルダ右の
3点リーダをタップ

②共有をタップ ③共有するアプリを選択
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書き起こし中にメールアプリを
起動すると動作します。

※上部のバーがオレンジに
なっている状態がバッググ
ラウンド再生しています。

SACCAアプリに戻っても
書き起こしが行われます。
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①画面左上MENUから
設定をタップ

②設定画面から
フォーマットの選択をタップ

③フォーマットを選択する

  

©UNION×DESIGN株式会社 All Rights Reserved.



  

 

 

 

①共有したいフォルダの
三点リーダをタップ

②共有確認画面にて
「OK」を選択

③共有方法を選択する

 

 

 

 

管理者…共有する人

共有される人
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④共有されたURLから
アプリを起動する

⑤「待機室に入室」を選択
⑥管理者へ通知が届くので
「承認」をタップします。

 

管理者…共有する人

共有される人
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⑧ホームに戻り共有を確認

 

⑦通知ページから
承認の通知を確認

管理者…共有する人

共有される人
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① URL、QRコードでアクセス ②ログイン情報を入力
③自動でアプリ版で作成した
フォルダと同期されます。

https://sacca-web.unionxdesign.jp/login

にアクセス。

スマホアプリ版で作成したアカウントで

ログインできます。

アプリで取得したサマリ・議事録をブラウザ上

で確認、編集する事が可能です。

 

 

https://sacca-web.unionxdesign.jp/login


  

 

 

① WEB版の左メニューから
「音声ファイル取り込み」を選択

②音声ファイルを選択
（もしくはドロップ）

③「書き起こし」を選択

④内容を確認し
「はい」を選択

⑤音声ファイルの
取り込みを待機

⑥音声ファイルの取り込みが
完了したら、画面に表示されます
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①編集したいフォルダを選択 ②編集したいファイルを選択

③編集したい項目
（サマリー、議事録）を選択

 

④編集が完了したら
ページ下部の保存を選択
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